I.
Poskytovani informace

1) Povinné subjekty uvedené v clanku 1 odstavci 2 tohoto metodického pokynu poskytuji informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, pokud tento zdkon nestanovi jinak.

2) Povinnym subjektem poskytovat informace ve smyslu Zakona jsou organy tzemni samospravy
obce Mikultivka - zastupitelstvo obce, starosta obce a Obecni ufad Mikultivka a kterykoliv statni
organ

3) Informace poskytuji:
a) starosta obce,
( dale jen ,,povinny subjekt” nebo ,,poskytovatel informace* )

4) Informace ve smyslu zdkona poskytuje povinny subjekt zadateli o poskytnuti informace:

- tstnim sdélenim a pfedanim pozadované informace ve formé fotokopie nebo na technickém nosici
dat

- pisemn¢ na zakladé pisemné Zadosti - tyto poskytnuté informace pak do 15 dna zvetejni zptisobem
umoznujicim dalkovy ptistup

5) Informace poskytovana zvetejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych byla
vytvoiena. Pokud je takova informace zvetejnéna v elektronické podobé€, musi byt zvetejnéna i ve
formatu, jehoz specifikace je volné dostupna a pouziti uzivatelem neni omezovano.

6) Povinny subjekt musi v elektronické podob¢ zveiejnit informace uvedené v ustanoveni § 5
zékona na internetovych strankach obce www.mikuluvka.cz, které jsou pfistupny vSem obcantim
a informace o moznosti stiznosti podle ust. § 16a uvedeného zadkona

7) Poskytovatelé informaci uvedeni v ¢lanku 1 odstavci 3 vedou:

- ,,Kniha evidence zadosti o poskytnuti informace ve smyslu zak.¢. 106/1999 Sb. v platném znéni*
vedené u poskytovatele

- ,,Z4znam o postupu pfi poskytovani informaci ve smyslu zak.¢. 106/1999 Sb. v platném znéni,
ktery vypliuje a vede poskytovatel informace

- ,Kniha evidence odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu podle ust. § 16 zak.¢. 106/1999
Sb. v platném* a stiznosti podle ust. § 16a uvedené¢ho zakona

- Licen¢ni smlouvy (bude doplnén po nabyti uc¢innosti nafizeni vlady a vyhlaSky Ministerstva
informatiky dle §21 Zakona)

I1.
Hrazeni nakladu

Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat thradu nakladi
spojenych s potizenim informace za podminek stanovenych v ustanoveni § 17 zdkona a podle
ceniku thrad, ktery je uveden pod bodem 15 — Uhrady za poskytovani informaci.



I11.
Postup pfi vyrizeni Zadosti o poskytnuti informace

O informaci miiZe pozadat:
- kazda fyzickd nebo pravnicka osoba, nemusi zditvodiiovat pro¢ o informaci zada

Informace neni poskytnuta:

- kdyZ je poZzadovana informace oznacena za utajovanou
- kdyZ pozadovana informace vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby (narodnost, rasovy

puvod, ndbozenské zaméteni, €lenstvi v politickych stranach a hnuti, o jeji trestné cinnosti,
zdravi, majetkovych pomérech atd.)

- kdyz je pozadovand informace oznacena za obchodni tajemstvi

- kdyZ se jedna o informace o probihajicim trestnim fizeni

- kdyz se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a personalnim pfedpisiim toho, kdo je o

informaci pozadan

1. Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci. Z Zadosti musi byt ziejmé, kdo ji podava, komu je
urcena a o jakou informaci se se zada. Je-li zddost nesrozumitelnd, vyzve povinny zadatele o jeji
uptesnéni. Nebude-li uptesnéna do 30 dnti, rozhodne o odmitnuti Zddosti. Pokud informace
nespada do jeho plisobnosti, zZddost odlozi a toto sdéli Zadateli do sedmi dnt. Pokud Zzadost
sméfuje k jiz zvefejnéné informaci, odpovi povinny do 7 dnli — mlize misto poskytnuti
informace sd¢lit zadateli d4je umoznujici vyhledani a ziskani poZadované informace.

Pokud zadost splituje vSechny nalezitosti, poskytne pozadovanou informaci nejpozdéji do 15
dnti. Tato lhiita mize byt ze zdvaznych divodlt uvedenych v § 14 odst. 7 prodlouzena
maximalné o deset dnti, Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity informovén pied uplynutim lhity
pro poskytovani informaci.

2. Pisemnou zadost o poskytnuti informace 1ze podat na predepsaném tiskopise ,,Zadost o
poskytnuti informace ve smyslu zak.¢. 106/1999 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, kterou si
zadatel vyzada u osob stanovenych v ¢asti I odst. 3. Ob¢an ma moznost stdhnout si vzor této
7adosti také z internetovych stranek uvedenych pod bodem 12 - Formulaie. Zadatel uvede v
zadosti povinné nalezitosti dle §14 odst. 2 zakona 106/1999 Sb._www.mkcr.cz - povinné
zvetejiiované informace.

3. KdyZ organ zadosti o poskytnuti informaci nevyhovi, postupuje se podle pokynti uvedenych
v bodu 11. Opravné prostiedky.

4. Pro vyrizovani Zadosti o informace jsou stanoveny lhity:.

- Odkaz na zvetejnénou informaci (§ 6 odst. 1) - 7 dnil

- Vyzva k uptfesnéni nesrozumitelné nebo ptilis obecné informace (§ 14 odst. 3, pism. a) -
7 dni

- Informace o odlozeni zadosti nevztahujici se k pisobnosti povinného subjektu (§ 14
odst.3,pism.b)-7 dnil

- Poskytnuti informace zadateli (§ 14 odst. 3, pism. ¢) - 15 dnii
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- Prodlouzeni lhiity pro poskytnuti informace ze zavaznych divodt (§ 14 odst. 5) - 10 dnti

- Rozhodnuti o odvolani (§ 16 odst. 3) - 15 dna

- Upfesnéni Zadosti o informaci Zadatele (§ 14 odst. 3, pism. a) - 30 dnti

- Lhita pro odvolani, jestlize povinny orgén ve lhiit€ neposkytl informaci ¢i nevydal rozhodnuti
o nevyhoveéni ( § 15 odst. 4) - 15 dni

- Odvolani proti rozhodnuti a odmitnuti Zadosti (§ 16 odst. 1) - 15 dnti
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